es.profa.ch

Documention pour établissements

Connexion

1. La connexion se fait par email sans mot de passe

[«

« > O QO O nhtips:ffes.profa.chiusers/sign_in w5 o @@= v omwH

PROFA

Bienvenue

Merci de renseigner votre adresse mail pour vous
connecter. Vous recevrez un mail contenant un lien direct
pour vous connecter.

Email

jules ferry@vd.ch

Enregistrer

2. Vous recevrez un email avec un lien pour vous connecter :

es.profa.ch
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B O W B 0O & m D 15ur 10723 3

Votre lien vers l'application PROFA D  Boite de réception x a B

es@profa.ch 09:33 (lya26 minutes) % &
Amoi

Voici votre lien vers l'application PROFA: hitp://es.profa.ch/users/sign_in/Y9h4zUkZpg7 XrNYkE2WhEqQWaOd
-fIVRBLMCNYiOi7M

Le lien peut-étre utilisé plusieurs fois ou vous pouvez redemander un
nouveau lien a chague connexion.

3. Vous devriez arriver ensuite sur une page qui ressemble a celle-ci:

47.3ms x2 |

PROFA = Etablissement 1
1 2 3 4 5
Documents Etablissement Bétiments Collaborateurs Cours
j Documents Valider

4. Sivous gérez plusieurs établissements, il est possible de changer
d’établissement a partir de la liste déroulante :

es.profa.ch

\(K ir [ ‘\I
(_sortir - )




= = s O D 127.0.0.1:3000/etabfarkham

73.1ms «2 |

Etablissement primaire et secondaire Les Ormonts-Leysin

PROFA = v Etablissement 1
Etablissement primaire et secondaire d'Aigle

. Etablissement 2

Documents Etablissement
,/\] Documents Etablissement 1
Adresse

Rue de la Liberté 5

Etapes

Bétimer

Coordonnées
contact@arkham.vd
067 987 1261

067 987 1261

5 étapes sont prévues pour compléter les données. Vous devez valider I'étape pour

passer a la suivante :

Valider

Documents
Etablissement
Batiments

Collaborateur-trice-s

o w0 DR

Cours

Documents

Veuillez prendre connaissance des documents en cliquant sur le bouton “documents

utiles” :

Documents utiles

es.profa.ch



Vous serez redirigé vers une page externe du site de profa.ch. Une fois les
documents lus, vous pouvez cliquer sur “Valider”

Etablissement
Veuillez compléter ou modifier les données (bouton MODIFIER) :
e Adresse
o Coordonnées du secrétariat (email + téléphone)
o Directeur-trice
e Infirmier-ére
o Email de la personne référente pour PROFA

« Eventuelles remarques a 'intention de PROFA.

« &} O O 127.0.01:3000fetabjarkhami i L o ®@e v omwH =
61.6ms 2 | ) W I
PROFA = Etablissement 1 ( sortir &+ )
. 2 3 4 5
Documents Etablissement Bitiments Collaborateurs Cours
| Documents Etablissement 1 Valider m
Adresse Coordonnées Directeur-trice  Infirmier-&ére Référent-e-s Remarque
Rue de la Liberté contact@arkhamyvd ~ Jules Ferry Florence Nightingale Remarques a
5 067 987 1261 jules.ferry@edu.ch  florence.nightingale@vd.ch destination de
2469 Moonshine Profa

Cliquer sur MODIFIER pour ajouter ou mettre a jour les données.

es.profa.ch



Modifier coordonnées

X
Nom
Etablissement 1
Adresse
Rue de la Liberté 5
A
NPA Localité
2469 Moonshine
Téléphone secrétariat Email secrétariat
067 987 1261 contact@arkham.vd
Directeur Email directeur
Jules Ferry jules ferry@edu.ch
Infirmier-ére Email Infirmier-&re
Florence Nightingale florence.nightingale@vd.i

Email référent

Remarque

Remarques a destination de Profa

Cliquer sur Enregistrer pour sauvegarder.

Il est possible d’enregistrer plusieurs emails de référent-e-s.

Cliquer sur “VALIDER” une fois les données a jour.

Batiments

Veuillez noter les adresses, le téléphone de la salle des maitre-sse-s et les horaires

de chaque batiment.

es.profa.ch



51.1ms x2 .
PROFA =

Etablissement 1

Documents

m Documents

Documents utiles

|| Batiments
Nom Adresse
Colisé Rue des Romains

Pyramide de Kéops a

1234 Valex

1350 Talun

Etablissement

[~ Etablissement 1

Adresse

Rue de la Liberté 5
2469 Moonshine

Localité Statut

a 2 a
3 a 5
Batiments Collaborateurs Cours
Coordonnées Directeur-trice Infirmier-&re Référent-e-s Remarque
contact@arkhamvd  Jules Ferry Florence Nightingale Remargues &
067 987 1261 jules ferry .ch florence.nightis .ch destination de Profa

Orange : horaires a valider

/i fie——————— Effacer batiment
i}

Modifier coodronnées

Modifier ou valider horaires

Vous devez valider les horaires de chaque batiment pour valider I'étape.

51.1ms x2

es.profa.ch

Modifier Batiment

1 Coordonnées 2 Horaires [T
Nom
Colisé
Adresse

Rue des Romains

NPA Localité

1234 Valex

Téléphone (salle des maitres)
1234

Remarque

Modification des coordonnées




51.1ms =2

Modifier Horaires

X

Matin Début Fin

Période 1 08:05 Q 09:25 [}
Période 2 09:30 L] 10:15 (<]
Période 3 10:20 o 11:05 [}
Période 4 11:10 (<] 12:00 (<]
Période 5

Aprés-midi Début Fin

Période 1 13:20 [} 14:00 [}
Période 2 14:05 (<] 15:00 (]
Période 3 15:056 [} 16: 00 [}
Période 4 16: 05 [<] 17:00 (<]
Période 5

Modification des horaires

Cliquer sur “Valider” une fois que tous les batiments sont a jour:

51.1ms x2 o
PROFA =

Etablissement 1

o :

Documents

m Documents

Documents utiles

Pyramide de Kéops a

_|| Batiments
Nom Adresse
Colisé Rue des Romains

Etablissement Bétiments

[~ Etablissement 1

Adresse Coordonnées Directeur-trice

Rue de la Liberté 5 contact@arkhamyd  Jules Ferry

2469 Moonshine 067 987 1261 jules ferry@edu.ch
Localité Statut Actions
vaviec XA /B0 L]

1350 Talun m Pd=Rl

Collaborateur-trice:s

Cette section enregistre les enseignant-e-s et les collaborateur-trice-s
administratif-ive-s. Ces données serviront ensuite pour enregistrer les cours dans

I'étape suivante:

es.profa.ch

4 5
Collaborateurs Cours
Infirmier-&re Référent-e-s Remarque
Florence Nightingale Remarques &

florence.nightingale@vd.ch destination de Profa




51.1ms %2

Rue de la Liberté 5 contact@arkham.vd
Documents utiles 2469 Moonshine 067 987 1261

jules ferry@edu.ch

PROFA = Etablissement 1
-w -w -w
Documents Etablissement Batiments Collaborateurs
N Documents ~7 Etablissement 1
Adresse Coordonnées Directeur-trice Infirmier-ére
Jules Ferry Florence Nightingale

florence.nightingale@vd.ch

Cours

MODIFIER

Référent-e-s Remarque

Remarques &
destination de Profa

Batiments 22, Collaborateurs Valider m
Nom Adresse Localité Statut Actions Fonction Nom Actions
Colisé Rue des Romains 1234 Valex Directeur-trice Dalton Joe yZaRi|
Pyramide de Kéops a 1350 Talun [ vauie | Enseignant-e Lucky Luck 7 o
Collab. administratif Callme Cat / '@
N " ”
Section “Collaborateurs
< - C QO [ 127.0.0.1:3000/etabjarkham/people bad & B2 v oomw =
187.9 ms
= Etablissement 1
PROFA

= Collaborateurs-trices

Fonction Nom

Directeur-trice Dalton
Enseignant-e Lucky
Collab. administratif Callme

es.profa.ch

Prénom Ref. PROFA Email

Joe jo@dalton.ch

Luck lucky@Iluke.ch

Cat cat@callme.cat
Tout voir

Téléphone
7 o
I
Z o




e - C O [ 127.0.0.1:3000/etab/arkhami

Une fois les collaborateur-trice-s ajouté-e-s et mis-e-s a jour, vous pouvez cliquer sur

“Valider”

Cours

Ajouter un collaborateur

s o @ e v omwH

Nouveau collaborateur

Prénom

Fonction

Email

] Référent-e PROFA
Téléphone

Obligatoire pour les infirmi et référent-

X

Enregistrer

Vous avez ensuite la liste des cours prévus pour les établissements :

51.1ms %2

PROFA = Etablissement 1

Documents

m Documents

+. Cours

Description

3-4P multi-ages primaire, cycle 1
3P0

6P primaire, cycle 2

Accueil 5-6

Accueil 7-8

Etablissement Batiments

[~ Etablissement 1

@ g

Collaborateurs Cours

MODIFIER

Adresse Coordonnées Directeur-trice Infirmier-ére Référent-e-s Remarque

Rue de la Liberté 5 contact@arkham.vd Jules Ferry Florence Nightingale Remarques &

2469 Moonshine 067 987 1261 jules ferr: ch florence.nightis .ch destination de Profa

b

Période Classes Actions
janvier-février 0 Ajouter des classes
septembre-octobra 3 Ajouter des classes
janvier-février 0 Ajouter des classes
septembre-octobre 1 Ajouter des classes
janvier-février 0 Ajouter des classes

Cours et périodes prévues.

Cliquer sur “Ajouter des classes” pour chaque cours.

es.profa.ch




Veuillez préciser :

Si la classe a prévu d’étre absente (camps, courses, joutes,...)

¢ Classe

* Nombre d’éléves

e Le batiment

o Lasalle

e 1 ou 2 titulaires de classe

.

¢ Au moins 3 groupe de 2 périodes
”'EE'OFA = Etablissement

6P primaire, cycle 2 €—————————— Cours ou préstation
= janvier-février p—-oou— Période prévue

Nouveau Cours

Classe Nb éleves
BP1 7

Béatiment Salle
Pyramide de Kéops 325

Titulaire de classe

Guillaume Musso

Deuxiéme titulaire (optionel)

Veuillez choisir un-e titulaire

Commentaire

Camps de ski prévu la premiére semaine de février.

Horaires

Veuillez choisir au meins 3 groupes de périodes

Périodes Matin Lu Ma
08:30-10:20
09:20-11:156
Périodes Aprés-midi Lu Ma

=)

CLASSES ENREGISTREES

Classe

Bétiment

Titulaire Eléves

Statut

W Cliquer ici pour ajouter un-e enseignant-e

m

e —

P

—

qui n'est pas dans la liste.

Préciser si la classe a prévu d'étre absente
(camps, courses d’école, joutes,...)

Indiquer au moins 3 groupes
(une coche = 2 périodes)

( sortir+ )

Une fois toutes les classes enregistrées, vous pouvez cliquer sur valider et vous

aurez terminé les 5 étapes.

es.profa.ch

Documents

Etablissement

Batiments.

Collaborateurs

Cours #

10



Félicitations !

es.profa.ch
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